
АДМИНИСТРАЦИЯ
Родионово-Несветайского района

ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

25.06.2025 J\b 610

сл. Родионово-Несветайская

Об утверждении Административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Постановка на учет и направление детей в

муниципальные образовательные организациия реализующие
образовательные программы дошкольного образования>>

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 J\Ь131-ФЗ (Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, от 27.07.2010 Ns 2tO-ФЗ (Об организации предоставлениrI
государственных и муниципыIьных услуг), постановлением Администрации
Родионово-Несветайского района от 07.02.2024 Jф 75 (Об утверждении
Правила о разработке и утверждениrI административных регламентов
предоставления муницип€lJIьных услуг в Родионово-Несветайском районе>>,

руководствуясь Уставом муницип€tльного образования муниципztльного района
<Родионово-Несветайский район>> Ростовской области, Администрация
Родионово-Несветайского района п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить
муниципальной услуги

Административный
<<Постановка на

регламент предоставления

учет и направление детей в
муницип€tльные образовательные организации, реализующие образовательные
программы дошкольного образования>) согласно приложению J\b 1.

2. Признать утратившими силу постановление Администрации
Родионово-Несветайского района по Перечню (приложение Nэ 2).

3. Постановление подлежит официальному опубликованию в бюллетене
кИздание муницип€lпьных правовых актов Родионово-Несветайского районы и

р€вмещению на сайте Администрации Родионово-Несветайского раиона.



4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя
главы Администрации Родионово-Несветайского района Матвееву Т.В.

Гпава Администрации
Родионово-Несветайского районбi А.В.Кучмиёв

Родионово-Несветайского района

olsl,\
(+



Приложение JtlЪ 1

к п9становлению

fiH"xж:lН:x}o#uo"ouo-
от 25.06.2025 J\b 610

Администр ативный регламент предоставления муниципальной услуги
<Постановка на учет и направление детей в муницип€}лъные образовательные

ор ганиз ации, р е апизую щи е 
хa;rlхт;;н 

ы е пр о гр аммы доIтткольно го

1.Общие положения

Пр едмет реryлирования Административного регламента.
Административный регламент предоставлениrI муниципальной услуги

<<Постановка на учет и направление детей в муницип€tльные образовательные
организации, реализующие образовательные программы дошкольного
образования> (да"тlее Административный регламент) разработан в целях
повышениrI качества и,доступности предоставления муниципальной услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных
процедур),rр" осуществлении полномочий по приему заявлений, постановке на

учет и зачислению детей в муницип€lльные дошкольные образоватепьные
организации, реаJIизующие основt{ую образовательную программу
дошкольного образования, (далее - муниципальная услуга), соЗДания
комфортных условий для уtIастников отношений, возникающих при

предоставлении муниципальной услуги в Родионово-Несветайском районе.
Настоящий Административный регламент реryлирует отношения,

возникающие на основании.пункта б чаоти 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи
67 Федер€Lльного закона от 29 декабря 20112 г. ЛГs 273-ФЗ <Об образовании в

Российской Федерации).
Круг Заявителей

1.1. Заявителем на получение муниципальноЙ услуги является родитель
(законный представителъ) ребенка (далее - заявителъ).

|.2. Заявителем на полrIение муниципальноЙ услуги посредством

федеральной государственной информационной системы <<Единый портЕrп

государственных и муницип€lльных услуг (функций)> (далее ЕIГУ)
(htфs://www.gosuslugi.ru0 иl или регион€tлъного портала государственных и
муницип€lпьных услуг (функций) (далее - РIГУ) является родитель (законный
представитель) ребенка, завершивший прохождение процедуры регистрациИ В

федеральной государственной информационной системе <<Единая систеМа

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-техЕологическое взаимодействие информационных сиСТеМ,

используемых для предоставлениrI государственных и муницип€lJIьных УслУг В



электронной форме>> (далее - ЕСИА).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной

услуги

1.З. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Управление
образования Родионово-Несветайского района (далее Уполномоченный
орган);

2). по телефону в Уполномоченном'органе;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи

общего пользования (далее - почтовой связи);
4) посредством размеIцения в открытой и доступной форме информации в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>> :

на ЕПГУ иl или РПГУ;
на официutльном сайте Уполномоченного органа (htфs ://rпуо.uсоz.ru/);
5) посредством размещения информации на информационных стендах

Уполномоченного органа.
1 .4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся :

способов подачи з€uIвления о предоставлении муниципальной услуги;
адреса Уполномоченного органа, обращаться в который необходимо для

предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа;
документов, необходимых для предоставлениrI муницип€tпьной услуги и

усJIуг, которые вкJIючены в перечень услу|, необходимых и обязательньIх дJIя
предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка пол}чения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставленйи муниципальной услуги и о результатах предоставдения
муниципальной услуги.

Полуrение информации по вопросам предоставления муниципальной

услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, необходимьж и
обязательных для предоставлениrI муниципальной услуги, осуществляется
бесплатно.

1.5. При устном обращении з€uIвителя (лично или по телефону)

должностное лицо Уполномоченного органа, осуществпяющее
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обративш ихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименоЁании органа, в который позвонил заrIвитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный
звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
самоотоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован



(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен
быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить
необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
,заявителю один из следующих вариантов дЕlльнеиших деиствии:

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной
почте Уполномоченного органа или посредством почтовой связи;

н€}значить другое время для консультаций;
прийти лично.
,Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

1vинФормирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условии
предоставлениrI муниципальной услуги, и,влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

ПродолжительЕость информированиrI по телефоЕу не должна превышать
1 0 минут

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

График приема зЕuIвителей в Уполномоченном органе:
Понедельник - IuIтница 09:00-17:00 (перерыв 13.00-14.00)

1.б. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в
письменной форме разъясняет цражданину сведения по вопросам, ук€lзанным в
пункте L.4. настоящего Административного регламента в порядке,

установпенном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. J\Ъ 59-ФЗ <<О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерацип>.
t.7. На ЕIIГУ раj}мещаются сведения, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муницип€lльных услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 20|| г. J\b
861. ,Щоступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальноЙ

услуги и документах, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги,
осуществляется без выполнения з€UIвителем каких-либо требований, в том
числе без использования процраммного обеспечениrI, установка которого на
технические средства з€UIвитеJrI требует закJIючения лицензионного или иного
согпашения правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию змвитеJUI
или предоставление им персон€rльных данных.

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными дJuI предоставлениrI муниципальной услугио
размещается следующая справочная информация :

о месте нахождения ' и графике работы Уполномоченного органа,
ответственного за предоставление муниципальной услуги;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также



многофункцион€tльных центров, в том числе номер телефона автоинформатора
(при наличии);

адрес официального саЙта, а также электронноЙ почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в информационно
тепекоммуникационной сети <<Интернет>>.

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа рuвмещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по
требованию заrIвителя предоставляются ему для ознакомления.

1.10. Информация о ходе рассмотрения з€lllвления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть полrIена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или РПГУ, а
также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону,
посредством электронной почты или почтовой связи.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. МУниципЙьн€ш услуга <<Постановка на учет и направление детей в

2.2. МуниципЕtльная услуга предоставляется Уполномоченным органом -
Управлением образования Родионово-Несветайского района.

Адрес места нахождения Управления образования Родионово-
НесветаЙского района: Ростовская область, Родионово-Несветайский район,
улица Пушкинскмо 23о 2-iT этаж.

График приёма Управления образования Родионово-Несветайского
раЙона: понедельник - пятница, с 9 часов 00 минут до 17 часов 00 минуто
перерыв наобед с 13 часов 00 минутдо 14 часов 00 минут.

Справочный телефон Управления образования Родионово-Несветайского
района: 8(863)40-З0-7 -54.

2.З. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
Управление образования Родионово-Несветайского района.

2.4. Пр" предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному
органу запрещается требовать от заявителя осуществления деЙствиЙ, в том
числе согласованиЙ, необходимых для получения муниципальноЙ услуги и
сВяЗанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
искJIючением получения услуг, вкJIюченных в переченъ услуг, которые
являются необходимыми и обязательными дJIя предоставлениrI муниципальноЙ
услуги.

МУНИЦИП€tЛЬНые образовательные организации, реализующие образовательные
программы дошкольного образованил>.

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услугу



Описание результата предоставлениrI муниципальной услуги

2.5, Резулътатом предоставленшI муниципыlьной услуги является:
постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной
образоватёльной организации (промежуточный результат) и направление в
муниципапьную образовательную организацию (основной результат)

2.5.t. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части
промежуточного результата по форме согласно Приложению Ns 1 и
Приложению }lb 2 к настоящему Административному регламенту.

2.5.2. Решение о предоставпении муниципалъной услуги в части
основного результата по форме согласно Приложению Ns 3 и Приложению Ns 4
к настоящему Административному регламенту.

2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части

Приложению ЛЬ 5 и Приложению Ns б к настоящему Административному
регламенту

Срок предоставлениlI муниципальной услуги, в том числе с yreToм
необходимости обращения в организации, гIаствующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом

rrредоставлениrl муниципальной услуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня регистрации
заявлениrI и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом, ук€ванном
в заявлении, или в сл}чае подачи з€UIвления в электронном виде путем
направления информации в личный кабинет на ЕПГУ иlили РПГУ, результаты,
указанные в пунктах2.5.1 или 2.5.З Административного регламеЕта.

Уполномоченный орган в течение 1 дня со дня утверждения документа о
предоставлении места в муниципальной организации с }пIетом желаемой даты
приема, указанной в заявлении, направляет з€UIвителю результат, указанный в
пункте 2.5 .2 Административного регламента.

Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципальной услуги

2.7, Перечень нормативных правовых актов,
предоставление муниципальной услуги (с ук€}занием их
источников официального опубликования), рЕ}змещается в федеральной
государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муниципальньж услуг (функций)>, в соответствующих
разделах на ЕIIГУ иlппп РПГУ, официальном сайте Администрации

реryлирующих
реквизитов и

Родионово-Несветайского района :



Федеральный закон от 29 декабря 20L2 г. Ns 273-ФЗ <Об образовании в
Российской Федерации);

приказ МинпросвещениrI России от 15 MarI 2О2О г. NЬ 236 (Об
утверждении Порядка приема на обучения по образовательным программам
дошкольного образованипi;

приказ Минобрнауки России от 28 декабря 20L5 г J\b |527 (Об
утверждении Порядка и условий осуществления перевода обуlающихся из
ОДноЙ организации, осуществляющеЙ образовательную деятельность по
образовательным программам дошкольного образованчIя, в другие организации,
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным
программам соответствующих уровня и направленностиr, (до З1.08.2025 в части
перевода в муницип€tпьную образовательную организацию по инициативе
родителя (законного представителя));

прик€lз Министерства просвещениrI Российской Федер ации от 9 декабря
2024г. J\b 8б2 <<Об утверждении порядка и условий осуществлёния перевода
обуlающихся из одной организации, осуществляющей образовательную
деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в
другие организации, осущеотвJuIющие образовhтельную де,ятельность по
образовательным процраммам соответствующих уровня и направленности>> (с
0L.09.2025 в части перевода в }dуниципЕtльную образовательную организацию
по инициативе родителя (законного представителя));

прик€lз Минпросвещения России от 31 июля 2020 г. М З73 (Об
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной
деятельности по основным общеобразовательным программам
образовательным программам дошкольного образованияD (в части количества
детей в отдельных группах или отдельных образовательных организациях);
(указать иные нормативные правовые акты федерального и регионutльного
уровней).

В части предусмотренного федеральным законодательством права на
внеочередное (первоочередное) предоставление муниципальной услуги:

Закон Российской Федерации от t7 января |992 г. ЛЬ 2202-L (О
прокуратуре Российской Федерации> ;

Закон Российской Федерации от 26 июня t9g2 г. М З|З2-L <О стаryсе
судей в Российской Федерации>;

Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. J\b 403-ФЗ <О Следственном
комитете Российской Федерации);

Федеральный закон от 27 мая 1998 г. .hlb 7б-ФЗ (О статусе
военнослужащих),

Федеральный закон от 7 февраля 201-| г. Ns 3-ФЗ кО полиции);
Федеральный закон от 30 декабря 20t2 г. NЬ 283-ФЗ <<О социальных

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной
власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации>;



посТановление Правительства Российской Федерации от 12 авryста 2008
г" ЛЬ 587 (О дополнительных мерах по усилению социальной защиты
военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти,

rIаствующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите
граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии
и Абхазиш>;

постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004
г. ЛЬ 65 (О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и
сотрудникам федерапьных органов исполнительной власти, уIаствующим в
контртеррористиЕIеских операциях и обеспечив€lющим правопорядок и
ОбЩественную безопасность на территории Северо-Кавк€лзского региона
Российской Федерации)) ;

постановление Правительства Российской Федерации от 25 авryста |999
г. NЬ 936 (О дополнительных мерах по социалъной защите членов семей
военнослужащих и сотрудников органов внутренних дол, государственной
противопоЖарноЙ службы, уголовно-исполнительноЙ системы,
непосредственно )частвовавших в борьбе с терроризмом на территории
Республики .Щагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших
инвЕл.лидами в связи с выполнением служебных обязанностей>>.

Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. Ns |244-| <<О социальной
защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы
на Чернобыльской АЭС>;

постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря
1991 г. ЛЬ 2123-1 <<О распространении действия Закона РСФСР кО социальной
защите цраждан, подвергш ижся воздействию ради ации вследствие катастрофы
на Чернобыльской АЭС) на граждан из подразделений особого риска>;

Указ Президента Российской Федерации от 23.0L.2024r. j\! 63 кО мерах
социаJIьной поддержке многодетных семей>>;

Указ Президента Российской Федерации от 2 октября |992 г. Ns 1157 кО
дополнительных мерах государственной поддержки инвЕlJIидов);

Перечень порrIений Президента Российской Федерации В.В. Путина по
итогам совещаниrI по вопросам модернизации первичного звена
здравоохранения от 20 авryста 201-9 года (от 02.09 .20|9 Пр-1755).

В части предусмотренного регион€uIьным законодательством права на
внеочередное (первоочередное) предоставление муниципальной услуги:

Постановление Правительства Ростовской области от 10.10.2022 ЛЬ845
<О мерах поддержки участников специ€tльной военной операции и членов их
семей>>.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениjI

муниципальной услуги

2.8. Щля пол}чения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном



ВиДе согласно Приложению Ns 7 или на бумажном носителе согласно
Приложению М 8 к настоящему Административному регламенту и документы
в соответствии с пунктами 2.8.2-2.8.8 настоящего Административного
регламента, в том числе в виде прилагаемых к заrIвлению электронных
документов. В случае направления заявления посредством ЕПГУ иlили РIГУ
формирование
интерактивной

заявления осуществJUIется посредством заполнениrI
формы на ЕIГУ иlили РIГУ без необходимости

(.rр"

(при

о месте
отсутствии

пребывания, месте
свидетельства о

в форме уведомления по телефону, электронной почте;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в, Уполномоченном органе и/или высланного по почтовому адресу,
указанному в заявлении.

фактического проживаниrI ребенка (.rри

2.9.,.Щополнительно заявитель может полrIить
услуги на ЕПГУ при оформлении на ЕIIГУ
информирования по заявлению для направления, поданному на бумажном
носителе

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа местного

результат предоставления
заявлениrI о пол)чении

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.8.2.,,ЩОКУмент, Удостоверяющий личностъ заявителя. При направлении

ЗаяВления посредством ЕПГУ иl или РIГУ передаются те данные о документе,
УДОСТОВеРЯЮЩеМ ЛИЧНОСТЬ ЗаяВителя, которые были указаны пользователем
ПРи соЗДаНии и подтверждении 1.четной записи в ЕСИД. Указанные сведения
Моryт быть проверены путем направления запроса с исполъзованием СМЭВ.

2.8.3. ,ЩокУмент, подтверждающий право заявителя на пребывание в
Российской Федерации, документ(-"r), удостоверяющий(е) личность ребенка и
подтверждающий(е) законность представлениrI прав ребенка (для заявителя -
иностранного |ражданина либо лица без гражданства).

2.8.4. ,Щокумент, подтверждающий установление опеки
необходимости).

2.8,.5. Щокумент психолого-медико-педагогической комиссии
необходимости).

2.8.6. ,Щокумент, подтверждающий потребность в обучении в группе
оздоровительной направленности (при необходимости).

2,8,7. ,Щокумент, подтверждающий наличие права на специальные меры
поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (.rри
необходимости).

2.8.8. .Щокумент, содержащий сведения



самоуправления и иньIх органов и организаций, уIаствующих в предоставлении
муниципальных услуг

2.|0. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении органа местного самоуправления и иных
органов и организаций, }частвующих в предоставлении муниципaльных услуг в
случае обращения:

- свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской
Федерации;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительстваили по месту
пребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведениrI
о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

2.|l. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
заявителя:

z.L|.t. Представления документов и информации или осуществлениrI
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в
связи с предоставлением муниципаJIьнои успуги.

2.t|.2. Представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно
правовыми актами Ростовской области, муниципапьными правовыми актами
Администрации Родионово-Несветайского района находятся в распоряжении
органов, предоставляющцх муниципальную услугу, государственных органов,
органов местного самоуправления и (или)'подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении муницип€lлъных услуг, за исключением документов, указахных
в части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. ЛЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставлениrI государственных и муниципаJIъных услуг) (далее

- Федеральный закон J\b 210-ФЗ).
2.II.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указыв{tлись при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слrIаев :

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставлениrI муниципальной усJIуги, после первоначальной подачи
зЕивлениrI о предоставлении муниципальной услуги;

н€lличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме

документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной усJIуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначального отк€ва в приеме документов, необходимых дJuI
предоставлеIIия муниципапъной услуги, либо в предоставлении муниципальной



услуги;
выявление документ€lJIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, сJryжащего, работника организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи |6 Федерального закона Ng 210-ФЗ, при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа при
первоначаJIьном отказе в приеме документово необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо руководитеJIя организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального 11 закона ЛЬ 210-ФЗ, уведомляется
заявитель, а также приносятся извинениrI за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги при предоставлении

заявлениrI на бумажном носителе

2.I2. При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями
для отк€ва в приеме к рассмотрению документов, необходимых дJlя
предоставлениrI муниципальной услуги, являются :

- предоставление неполной информации (комплект документов от
заlIвителя) согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента с

rIетом сроков исправлениrI недостатков со стороны заявителя;
_ представленные заявителем документы содержат повреждения,

подчистки, исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федер ации.

Исчерпывающий перечень оснований Nlя приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.!3. Оснований для приостановления предоставлениrI муниципальной

услуги не предусмотрено.
2.t4. Основания для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги в

части промежуточного результата - постановка на уIIет:
_ заявитель не соответствует категории лицl имеющих право на

предоставление услуги;
- предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.8.

настоящего Админйстративного регламента;
_ представленные документы или сведениrI утратили силу на момент

обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя
з€uIвителя, в слуlае обращенияза предоставлением услуги ук€ванным лицом);

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том
числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо
неправильное заполнение) (при подаче заявления в эпектронном виде);

- предоставление неполной информацииrв том числе неполного комплекта



документов (при подаче з€UIвления в электронном виде);
- змвление о предоставлении услуги подано в орган государственной

власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которьж не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном
носителе).

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части
основного результата - направлениrI - не предусмотрено

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатепьными для
предоставления мунитипадьной услуги, в том числе сведениrI о документе

(документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и организациями,
rIаствующими в предоставлении муниципальной услуги

2.L5. Услуги, необходимые и обязательные дJuI предоставлениrI
муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, р€вмер и основания взимания государственной пошлины или
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.I 6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, р€}змер и основания взимания платы за rrредоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, вкJIючая информацию о методике расчета размера
такои платы

2.17. Услуги, необходимые и
муниципальной услуги, отсутствуют.

обязательные для предоставлениrI

_ Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при полrIении результата

предоставлениrI муниципальной услуги при предоставлении заявлениrI на
бумажном носителе

2.18. Максимальный срок ожидания
предоставлении муниципальной услуги и
результата предоставлениrI муниципальной
составляетне более 15 минут.

Срок и порядок регистрации з€ивления о предоставлении муниципальной
услуги, в том числе в электронной форме

2.L9. Заявления о предоставлении

регистрации в Уполномоченном органе
полrIения заявления и документов,

муниципальной услуги подлежат
в течение 1 рабочего дня со дня
необходимых для предоставления

в очереди при подаче запроса о
при полrIении промежуточного

услуги в Уполномоченном органе



муницип€шьной услуги.В слrIае наличия оснований для отк€}за в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, при подаче
заявления на бумажном носителе, с rIетом срока исправлениrI недостатков
Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за
последним днем, установленным для исправления недостатков, направляет
З€UIВИТеЛЮ РеШеНИе Об отк€}зе в приеме документов, необходимых дJIя
преДоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении
Ng 9 к настоящему Административному регламенту.

ТРебОВаНИя К помещениям, в которых предоставляется муниципальнаrI
услуга

2,2О. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов на бумажном носителе,
необходимых дJIя предоставлениrI муниципальноЙ услуги, а также выдача
результатов предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе,
должно обеспечивать удобство дJuI граждан с точки зрения пешеходной
доступности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором р€вмещено помещение приема и выдачи
результатов предоставлениrI муниципальной услуги, организовывается стоянка
(парковка) для личного автомобильного транспорта зЕuIвителей. За полъзование
стоянкой (парковкой) с з€uIвителей плата не взимается.

Щля парковки специапьных автотранспортных средств инв€rлидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места)
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II

црупп, а также инв€tлидами III группы в порядке, установленном
Правительством Российской Федер ации, и транспортных средств, перевозящих
таких инв€lJIидов и (или) детей-инвЕ}лидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инв€lJIидных колясках, вход в здание и помещения, в
которых предоставляется муниципаJIьна;I услуга, оборудуются пандусами,
порrIнями, тактильными (контрастными) предупреждЕlIощими элементами,
иными специ€шьными приспособлЬниями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ и передвижение инв€lлидов, в соответствии с
законодательством РоссиЙскоЙ Федер ации о социаJIьноЙ защите инв€UIидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию :

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещенуtя, в которых предоставляется муниципЕlJIьная услуга, должны



соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которьж предоставляется муницип€tльная услуга,

оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситу ации;
средствами ок€вания первой медицинской помощи;
ту€rпетными комнатами дJIя посетителей.
Зал оЖиДания З€uIвителей оборудуется стулъями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
р€вмещения в помещении, а также информационными стендами.

ТеКСТЫ МаТеРиалов, размещенных на информационном стенде, печатаются
УДОбным для чтения шрифтом, без исправлениff, с выделением наиболее
важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнениrI заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

, фамилии, имени и отчества (последнее при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

быть оборудовано персон€tпьным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с ук€ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвЕlлидам обеспечиваются:
возможностъ беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),

в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены здания и,191149тцония, в которых предоставJUIется муниципЕlльн€UI

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла_коляски;

сопровождение инвЕlлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспреIuIтственного доступа инв€tлидов зданиям
и помещенvIям, в которых предоставляется муницип€lльная услуга, и к
муниципальной услуге с rIетом ограниtIений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвЕtлидов звуковой и зрительнои
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопер9водчика и тифлосурдопереводчика;



допуск собаки-проводника при н€rличии документа, подтверждающего ее
специ€lльное об1^lение, но объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются муниципапьные услуги;

ок€вание инвапидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муницип€lльных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципалъной услуги

2.2|. Основными покЕвателями доступности предоставления
муниципальной услуги являются :

напичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставлениrI муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
<<Интернет>>), средствах массовой информации;

возможность поJIучения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ иlили РПГУ;

возможность полученшI заявителем информации о последовательности
предоставлениrI места в муниципальной образовательной организации, в том
числе с использованием ЕПГУ иlили РПГУ.

2.22. Основными пок€вателями качества предоставления муниципальной
услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным
регламентом;

миним€lльно возможное количество взаимодействий гражданина с
ДОЛЖНОСТНЫМи ЛИцаМи, }п{аствующими в предоставлении муниципальной
услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и
их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа

установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие з€}rIвлений об оспаривании решений, действий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных)
при предоставлении муницип€tпьной услуги, по итогам рассмотрения которых
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований
заявителей.

Иные требованvIя, в том числе }читывающие особенности предоставлениrI
муниципальной услуги в многофункционЕtпъных центрах, особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принцигtу и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерритори€tльному
принциttу в части обеспечения возможности полrIения результата
муниципальной уолуги в многофункционапьном центре на территории



Родионово-Несветайского района не осуществляется.
2.24. Заявителям обеспечивается возможностъ направлениrI з€ивления,

документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в эпектронном
виде посредством ЕПГУ иl или РIГУ.

Щля полуrени]я муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на
ЕIГУ иlили РIГУ в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой
уlётной записью в ЕСИА, указать наименование государственной
(муниципальной) , уолуги и заполнить предложенную интерактивную форr"у
зzUIвления

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и
направляется в Уполномоченный орган посредством СМЭВ. Электронная
форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в
эпектронном виде документов, предусмотренных гý/нктами 2.8.з- 2.8.8,

электронной подписьюзаверенных усиленной квалифицированной

уполномоченного органа (организации).
Результаты предоставления муниципальной услуги, ук€ванные в пункте 2.5

настоящего Административного регламента, направляются з€UIвителю в личный
кабинет на ЕПГУ иlили РПГУ в форме уведомлений по заявлению.

В слуrае направления заявления посредством ЕПГУ иlили РПГУ результат
предоставлениrt муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на
бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункционЕtльном центре.

2.25. При подаче электронных документов, предусмотренных пунктами
2.8.3- 2.8.8, через ЕПГУ, такие документы предоставляются в форматах pdf jpg,
jpeg с sig.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
_ для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закпадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

III. Состав, последовательность и сроки выполнениrI административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур вне зависимости
от формы

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

прием и регистращия заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

полr{ение сведений посредством СМЭВ;
рассмотрение документов и сведений;



принятие решения;
выдача промежуточного результата;
внесение основного результата муниципальной услуги в реестр

юридически значимых записей.
Описание административных процедур представлено в Приложении J\b 10

к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме через ЕIГУ иlплиРIГУ

З.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заlIвителю дополнительно обеспечив€Iются :

полrIение информации о порядке и сроках предоOтавления
муниципальной услуги в электронной форме;

формирование заявления в электронной форме;
получение сведений о ходе рассмотреншI заявления в электронной форме;

возможность полуIения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления,
поданного в иных формах, по запросу заlIвителя.

Порядок осуществления административных процедур (действий) вне
зависимости от формы оказания услуги

3.3. Формирование заявления.
Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ иlили

РIГУ или подано на бумажном носителе.
Формирование з€uIвлениrI в электронной форме не требует дополнительной

подачи з€UIвления на бумажном носителе.
При формировании заlIвления в электронной форме после заполнения

заявителем каждого из полей электронной формы заrIвления осуществляется

форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного
поля электронной формы з€uIвления з€lllвитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информациоцного
сообщения непосредственно в электронной форме зЕuIвлениrI.

При формировании заявлениrI на ЕIIГУ иlили РIГУ заявителю
обеспечивается:

а) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму
з€UIвления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
ВОЗНИКНОВении сlтттибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявлениrI;

б) возможность автоматического заполнения полей электронной формы
заявления на основании данных, р€lзмещенных в профиле зЕuIвителя в ЕСИА;

в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы змвления без потери рqнее введенной информации; 

\

г) возможность доступа заявитедя на ЕПГУ пlилп РПГУ к заявлениям,



ранее поданным им на ЕПГУ иlили РПГУ.
Сформированное на EIГY и/или РIГУ

регионапьную информационную систему
заrIвление направляется в

доступности дошкольного

предоставлении
иlили РIгУ

образования (далее - РГИС ДДО) посредством СМЭВ.
3.4" После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится

доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за
прием и регистрацию заrIвления (далее - ответственное должностное лицо).
При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление
<<Заявлениё передано в регион€шIьную систему доступности дошкольного
образования. Заявление зарегистрировано. (указывается дата
и время регистрации заявления в формате: ЩЩ.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером

(указывается уникальный номер заявления
регионапьноЙ информационноЙ системе). ОжидаЙте рассмотрения зtлrlвления в
течение 7 дней>.

3.5. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет
н€lличие электронных заявлений, поступивших с ЕIГУ иlили РПГУ, с
периодом не реже 2 рж в день.

3.6. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа
обеспечивает:

а) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи з€uIвлениrI, а в сJý/чае
его поступления в нерабочий или прtlздничный день, - в следующий за ним
первый рабочий день прием в работу заявления о
муниципальной услуги. При этом зЕuIвителю на ЕIГУ
направJuIется уведомление <<Начато рассмотрение з€uIвлениrI)).

В слуIае необходимости подтверждениrI данных заявления заявителю
сообщается об этом в форме уведомления на ЕПГУ иlили РIГУ к.Щля

подтчерждения данных заявления Вам необхсiдимо представитъ
(указывается место представления документов) в

срок
документов) следующие документы : (указывается
перечень подтверждающих документов, которые должен представить
зЕuIвитель).>.Щанные недостатки моryт быть исправлены з€uIвителем в течение 3

дней со дня, сообщения, в том числе, поступления соответствующего
уведомлениrI, при несоблюдении которого следует откЕlз в соответствии с
пунктами 2.|2. и 2.L4 настоящего Административного регламента.

б) рассмотрение змвления. В качестве промежутQчного результата
рассмотрения заявления зЕuIвителю сообщается, в том числе в форме
уведомления на ЕIГУ иlилп РIГУ <<Ваше заявление рассмотрено.
Индивидуальный номер заявления . Ожидайте направления в
выбранную образовательную организацию после (указывается

(указывается срок представления

желаемая дата приема, ук€rзанн€tя в заявлении).>> (положительный
промежуточный результат услуги) либо <<Вам откЕвано в предоставлении
услуги по текущему заявлению по причине (указывается
причина, по которои по заявлению принято отрицательное репtение). Вам

порядок действий, которыйнеобходимо (указывается



НеОбХОДиМо Выполнить зЕuIвителю для получения положительного результата
по з€uIвлению). >> (отрицательный промежуточный результат услуги).

ПРи наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в
образоватепьных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным
РГИС ДДО) з€uIвителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕIГУ
ПlИЛИ РIГУ <<В настоящее время в образователъных организациях, ук€lзанных в
заявлении, нет свободных мест, соответствующих запрашиваемым в заявлении
УспоВияМ. Вам МоЖет быть ПреДложеНо Место В 

- 
(УказыВается

ПеРечень образовательных организациЙ, в которых моryт быть предоставлены
места при н€rличии возможности). В случае согласия на получение места в
ДаННОЙ ОбРаЗОВаТельноЙ организации Вам необходимо изменить в заявлении
ДJIя направлениrt перечень дошкольных образовательных организаций,
выбранных для приема.).

При наступлении желаемой даты приема и н€lличии свободных мест в
образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным
РГИС), после утверждения документа о направлении, содержащего
информацию об определении места для ребенка, и внесения реквизитов
данного документа в РГИС заявителю на ЕIГУ иlили РПГУ направляется

(указываютсяуведомление <<Вам предоставлено место в
нЕ}звание образовательноЙ организации, данные о группе) в соответствии с

(указываются реквизиты документа о направлении
ребенка в дошкольную образовательную организацию). Вам необходимо

(описывается порядок действия заявителя после выставления
статуса с ук€ванием срока выполнениrI действия). (положительный основной
результат услуги)>.

З.7. Заявителю обеспечивается возможность получения результата
предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ в виде уведомления при
подаче заявления на ЕIГУ илй при запросе о пол}чения информации о
ЗаяВлениrIх, поданных в иноЙ форме, в виде уведомления на РIГУ при подаче
заявлениrI на Рпгу, в обезличенном виде на сайте или стенде
Уполномоченного органа. В слrIае необходимости з€uIвитель может также
получить результат в виде выписки из документа о направлении при личном
обращении в Уполномоченный орган.

3.8. Вне зависимости от способа подачи з€tявления з{uIвителю по его
запросу предоставлена возможность получения информации о ходе
рассмотрениf, заявлениrI и о результатах предоставления муниципальной услуги
на ЕПГУ иlили РIЦУ.

.Щля полуrения усJIуги на ЕПГУ заrIвитель должен авторизоваться в ЕСИА
в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённоЙ учётноЙ записьюо
выбирать вариант услуги <<Подписаться на информирование по з€uIвлениям,
поданным на личном приеме)), а затем по кнопке <Пол1..lитъ услугу) открыть
интерактивную форму заявления, заполнить ее и подать заявление.

3.9. При полуIIении результатов предоставлениrI муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего законным представителем
несовершеннолетнего, являющимся заявителем, ре€lлизация права на получение



услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в

отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на
бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления,

результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем
несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом слуIае заявитель,
являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи
заявления о предоставлении муниципалlьной услуги укЕlзывает фамилию, имя,
отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность
другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на
получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего. Результаты предоставления муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на
бумажном носителе, но моryт бытъ предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего в слr{ае, если заявитель в момент подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги выр€lзил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципаJIьнои

законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем,

устанавливается настоящим Административным регламентом.
3. 10. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с Правилами оценки цражданами эффективности деятельности
руководителей территори€lJIьных органов федеральных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) с }п{етом качества
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов
указанной оценки как основаниrI для принятия решений о досрочном
прекраIцении исполнениrI соответствующими руководителями своих
допжностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от 12 декабря 20t2 года }l9 1284 <<Об оценке гражданами
эффективности деятелъности руководитепей территориальных органов

федеральных оргаНов исполнительной власти (их структурных подразделений)
и территори€lльных органов государственных внебюджетных фондов (их

региональных отделений) с 1^leToм качества предоставления государственных
услуг, руководителей многофункцион€tльных центров предоставлениf,
государственных и муниципальных услуг с )лIетом качества организации
предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг, а также о
применении результатов указанной оценки как основания дJIя принятия

решений о досрочном прекращении исполнениrI соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей>>.
3.11. Змвителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решениrt, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо муницип€lльного служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федер€шьного закона NЬ 210-ФЗ и в порядке,



установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
ноября 20|2 г" J\b 1198 кО федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающеЙ процесс досудебного, (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездейст"-), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€tпьных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципа.гrьной услуги документах в бумажной
форме

З.|2. В слуrае выявления опечаток и ошибок змвитель вправе обратиться
в Уполномоченный органа с з€швлением с приложением документов, ук€ванных
в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.

3.13. Основания откЕlза в приеме заявления об исправлении опечаток и
ОШИбОК УК€Ваны В гý/нкте 2,I2. настоящего Ддминистративного регламента.

З.l4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципалъной услуги документах осуществляется
в следующем порядке:

3.|4.1, Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставлениrI муниципальной услуги, обращается
лично в Уполномоченный орган с зЕuIвлением о необходимости исправления
опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

З,t4.2. Уполномоченный орган при пол}п{ении з€uIвления, ук€ванного в
подпункте 3.14.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость
внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом
предоставлениrI муниципа.гlьной услуги.

3.|4.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и
ошибок в документах,' являющихся результатом предоставлениrI
муниципальной услуги.

3.14.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)

рабочих дней с даты регистрации заrIвления, указанного в подпункте 3.14.1
настоящего подраздела.

Управляющий делами
Администрации района Е.В. Федоренко



Приложение ЛЬ 1

к Административному

регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

Коммент арий к статусу информирования :

<<Ваше заявление

организацию после
заявлении).>>.

рассмотрено. Индивидуальный номер заlIвления
Ожидайте. направления в выбранную образовательную

(указывается желаем€ш дата приема, указанная в



Приложение М 2
к Мминистративному реглап{енту по
предоставпению муниципаJIьной услуги

Форма решения о предоставлении промежуточного результата муницип€tльной

услуги (в бумажной форме)

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому:

рЕIтIF-ниЕ
о предоставлении муницип€tльной услуги

"Постановка на учет и направление детей в
муниципЕtльные образовательные организации, реализующие

образовательные процраммы дошкольного образования,"
в части постановки на учет

от

Рассмотрев Ваше заявление от
прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом

J\ъ

Ns и

наименование уполномоченного органа
принrIто решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностъю), в качестве
нуждающегося в предоставлении места в муницип€tльнойобразоватёльной
организации/(перечислить ук€ванные в заявлении параметры).

,Щолжность и ФИО сотрудника



Приложение Ns 3

к Административному реглаI\{онту
по предоставлению муниципtlльной услуги

Форма УВедомления о предоставлении муниципЕtльной услуги (направление в
муницип€lлъную образовательную организацию) в электронной форме

СТатУс иНформирования: Направлен в дошкольнуIо образовательную
организацию

Комментариiт к статусу информирования: <Вам предоставлено место в
(указываются название дошкольной образовательной



Приложение М 4
к Административному
реглап4енту
по предоставлению
муниципtlпьной услуги

Форма решения о предоставлении муницип€tльной услуги (в бумажной форме)

Нмменование упопномочеЕного оргаЕа местного сЕliuоуправпения

Кому:

РЕIIIЕНИЕ
О ПРеДОСТаВЛеНии МУниципальноЙ услуги <<Постановка на учет и направление

детеЙ в муниципЕtпьные образовательные организации, ре€l"лизующие
образов.ательные процраммы дошкольного образованиrI)) в части направлениrI в

муницип€tльную образовательную организацию (в бумажной форме)

Вам предоставлено место в (указываются название
дошкольноЙ образовательноЙ организации, в группе (направленность, с
указанием вида для групп компенсир)пощей и комбинированной
направленности и профиля группы для оздоровительных црупп, возрастной
ук€ватель группы), с режимом пребывания (указывается режим пребываниrI

ребенка в группе) для обуления по образовательной программе (указываются
наименование и направленность образовательной программы (при наличии)) на
языке (указывается соответствующий язык образованпя)/для осуществления
присмотра и ухода в соответствии с (указываются

Вам необходимо (описывается порядок действия заrIвителя с
ук€ванием срока выполнения действия).

,,Щолжность и ФИО сотрудника

j\b



Приложение ЛЬ 5

к АдминистративЕому
регламеЕту
по предоставлению
муниципальной услуги

Форма уведомления об отк€ве в предоставлении промежуточного результата
муницип€tльной услуги (постановки на учет) в электронной форме

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги

Коммент арий к статусу информированиrI :

<<Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине
(указывается причинq по которой по заявлению принято

отрицательное решение).
Вам необходимо
необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата
по заявлению).>>.

(указывается порядок действий, который



Приложение Nb 6
к Административному

реглЕlI\{енту
по предоставлению
муниципальной успуги

Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата
муниципальной услуги (в бумажной форме)

реапизующие образовательные программы дошкольного образования)) в части
постановки на учет

от

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине
,(указывается причина, по которой по заявлению принято

отрицательное решение).
Вам необходимо

необходимо выполнить з€lявитепю для поJryчения положитепьного результата
по заявлению).

,Щолжность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому:

РЕIIIЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги <<Постановка на rIет и

направление детей в муницип€Lльные образовательные организации,

(указывается порядок действий, который

}lb



Приложение ЛЪ 7
к Административному

реглап4енту
по предоставлению
муниципtшьной услуги

Форма заjIвления о предоотавлении муниципЕtльной услуги в электронном виде

(фаrrлилия, имя, отчество заявитеJIя (последнее -
при н€rличии), данные документа,
удостоверяющего личность, контактньй
телефон, почтовый адрос, адрес электронной
почты)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о предоставлении муницип€tлъной услуги в элекц)онном виде

J\b

пlтt
Перечень вопросов ответы

1. Вы являетесъ родителем или
законным представителем

ребенка

Родитель Законный
представитель

Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА:
фамилия, имя) отчество (при наличии);
паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан).

Если ЗАКОННЫЙ ГРВДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном
виде моryт быть предоставлен(ы) документ(ы), подтверждающий(ие)
представление прав ребенка.
.Щополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных
представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)).

2.
Персональные данные ребенка, на которого подается заrIвление о
предоставлении услуги :

фамилия ) имя) отчество (пр" наличии);
дата рождения;
реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого
документа, удостоверяющего личность ребенка <б>;



адрес места жительства.
При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные
заполняются автоматически.

Желаемые параметры зачисления :

Желаема"я дата приема;
язык образования (выбор из списка);
режим пребывания ребенка в tруппе (выбор из списка);
направленность группы (выбор из списка);
Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе

групп компенсирующей направленности);
Реквизиты документq подтверждающего

обучении по адаптированной программе (при на.шичии);

групп оздоровительной направленности);
Реквизиты документа, подтверждающего

оздоровительной группе (при наличии).

Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе

потребность

В слl^rае выбора оздоровительной или компенсирующей группы
дополнительно может бытъ предоставлен в электронном виде
соответствующий документ, заверенный усиленной
квалифицир ов анной подписью орган изации его выдавшей ;

реквизиты закJIючения психолого-медико-педагогивlеской
комиссии (при необходимости). ,Щополнительно может быть
предоставлен в электронном виде соответствующий документ,
заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его

образовательные организации для приема (предоставляется по
выбору согласно приложению к настоящему Административному
регламенту соответствии с закреплением территорий
определенными образовательными организациями).

Перечень множественный выбор из списка
государственных, муниципЕlльных
образовательных организаций, а также
иных организаций в рамках соглашений, в
том числе о государственно-частном,
муниципалъно-частном пЕ)тнерстве, в
муниципЕtльном образовании (список

формируется в регион€tльных
информационных системах), отнесенных

ребенка,
приоритетности

выбранных дошкольных образовательных

потребность

дошкольньtх
образовательных
организаций,
выбранных
приема

для

к адресу
указанием

организаций;
дошкольных

максим€tльное число
образовательных



l lопределяется органом управления в сфере|l lобразования l

| 
"огласие 

на направление в другие l U"нарн€ш l

|дошкольные образовательные | отметка ".ЩаЛет", по 
|

|организации вне перечня дошкольных|умолчанию- "Нет" I

|образовательных организаций,| 
l

|выбранных для приемq еOли нет мест в | |

|выбранных дошколь""r* | |

|образовательныхорганизациях l l

|общеразвиваюIцуIо |может заполняться при выборе группы 
|lгрупггу |не общер€ввивающей направленности,|l lпо умолчанию - "Нет" I

l Согласие "u| бинарная отметка ",Ща/Нет", .rо|

lгруппу присмотра и 
|умолчанию 

- "Нет" 
Ilу"одu | ,

l a"гласие "u| бинарная отметка ",ЩаДrет", ,rо|

|кратковременный |умолчанию - "Нет", может заполняться|

|ре*"rпребывания |при выборе режимов более 5 часов в|

|^ |оЬ"" 
tд 

l

l Согласие "u| бинарная отметка ",ЩаДIет", поl
|группуполногодня |умолчанию - "Нет", заполняется приl

| | 

выбопе цруппы по режиму, отличноrу 
ll |от полного дня |

4.
Есть ли у Вас другие

дети (брат(-ья) или сестра(-
ы) ребенка, которому
требуется место), которые

уже обуlаются в выбранных
для приема
образовательных
организациях?

Ща Нет

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в
которой он (она, они) обуrаются.



Если НЕТ, переход к шаry Jф 5.

5"

Есть ли у Вас право на
специаJIьные меры
поддержки (право на
внеочередное или
первоочередное
зачисление).

Ща Нет

,Щополнительно может быть предоставлен в электронном виде
соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной
подписью организации его выдавшей.



Приложение Jt{b 8

к Административному

реглаN,Iенту
по предоставлению
муниципЕrльной услуги

ЗАЯВJIЕНИЕ
о предоставлении муницип€tльной успуги на бумажном носителе

Я, (ФИО родитеJuI (законного представителя), паспортные данные
феквизиты документа, подтверждающего представительство), как родитель
(законный представитель), прошу поставитъ на учет в качестве нуждающегося
в предоставлении места в образовательной организации в муниципальной
образовательной организации, а также направить на об1..rение с (желаемая дата
об1^lения) в муниципальную образовательную организацию (наименование
образовательной организации) с предоставлением возможности обуrения
(указать язык образованияо режим пребываниrI ребенка в цруппе,
направленность группы, реквизиты заключениrI психолого_медико_
педагогической комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, джа рождения,
реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность),
проживающего по адресу (адрес места жительства).

При отсутствии мест дJuI приема в указанной образовательной
организации прошу направитъ на обуrение в следующие по списку
образовательные организации (указыв€lются в порядке приоритета).

В связи с положенными мне специ€lльными мерами поддержки (право на
внеочередное или первоочередное зачисление) прошу окЕIзать данную услугу во
внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы,
подтверждающие право, прилагаются.

В образовательной организации (наименование образовательной
организациииз указанной в приоритете) обуlается брат (сестра) (ФИО ребенка,
в отношении которого подается з€uIвление) - ФИО (брата (сестры).

Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при
наличии) родителей (законных представителей).

Приложение:

документы, которые представил заявитель

О результате предоставления государственной (муниципальной) услуги
прошу сообщить мне:



по телефону:
по почтовому адресу:

(Подпись)



Припожение Ns 9
к Административному
реглаN{енту
по прOдоставл9нию
муниципtlльной услуги

ФОРМА РЕШЕНИrI ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДJUI IIРЕДОСТАВЛЕНИ,I УСЛУГИ

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому:

РЕIIIF,lад
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

услуги "Постановка на учет и направление детей в

от

муницип€tлъные образовательные организации, ре€шизующие
образовательные программы дошкольного образования "

Рассмотрев Ваше заявление от
прилагаемые
к нему документы, уполномоченным органом

наименование уполномоченного республиканского органа исполнительной
власти или органа местного самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых
для предоставления (муниципальной) услуги, по следующим основаниям:

Nч пункта |Наименование основаниlI |Разъяснение причин отказа
административного |для отказав соответствии |в приеме и регистрации
регламента |со стандартом |документов (*)

,.Щополнительная инф ормация :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявпением
о предоставлении муниципалъной услуги после устранения указанных
нарушений.

,Щанный откЕв может бытъ обжалован в досудебном порядке путем
направления ж€lлобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

J\ъ

иNs



,Щолжность и ФИО сотрудника,
принявшего решение

Сведения об
электронной подписи

<*> Заполняется в соответствии с действующим Административным
регламентом.
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Приложение NЬ 2
к IIостановлению
Администрации Родионово-
Несветайского района
от 25.06.2025 Ns 610

пЕрЕчЕнь
постановлений Администрации Родионово-Несветайского района,

признанных утратившими силу

1. Постановление Администрации Родионово-Несветайского района от
24.05.2021 J\lb 546 коб утверждении
предоставления муниципальной услуги
УЧеТ И ЗаЧисление детеЙ в образовательные учреждения, реализующие
основную образовательную программу дошкольного образования (детские
сады)>.

2. Постановление Администрации Родионово-Несветайского района от
\4.102022 Ns1043 <О внесении изменения в постановление Администрации
Родионово-Несветайского района от 24.05.2021 М546).

3. Постановление Администрации Родионово-Несветайского района от
06.|2,2022 Ns t249 кО внесении изменения в постановление Администрации
Родионово-Несветайского района от 24.0 5 .202 1 Ns54б>.

4. Постановление Администрации Родионово-Несветайского района от
06.|2.2023 Jф 1096 <О внесении изменения в постановление Администрации
Родионово-Несветайского района от 24.0 5 .202 1 J\b546).

Управляющий делами
Администрации района Е.В. Федоренко

Административного регламента
кПрием заявлений, постановка на


